AUTONOME PROVINZ BOZEN - SUDTIROL PROVINCIA AUTONOMA DI BOLZANO - ALTO ADIGE

Familienagentur Agenzia per la famiglia

Anleitung

Abrechnung und Auszahlung des Beitrages fur
Familienbildungstatigkeiten

im Sinne des LG Nr. 8/2013 und geltender Beitragskriterien
(Beschluss der Landesregierung Nr. 531 vom 05/06/2018 in geltender Fassung)

Die vorliegenden Anleitungen dienen als erklarender Leitfaden des geltenden Kriterienbeschlusses, wobei
Sie nicht erschdpfend sind und eine genaue Lektiire des Kriterienbeschlusses dringend angeraten wird.

1. ABRECHNUNGSFRISTEN

Der Beitrag muss innerhalb folgender Fristen abgerechnet werden:

ORDENTLICHE JAHRESTATIGKEIT
- innerhalb 31.05. des Folgejahres der Beitragsgewahrung, und jedenfalls nicht nach dem 31.12.

PROJEKTE
- innerhalb 31.12. des Folgejahres der Beitragsgewahrung

INVESTITIONEN
- innerhalb 31.12. des Folgejahres der Beitragsgewahrung oder der Anlastung der Ausgabe geman
zeitlichem Ablaufplan

Wenn der Beitragsempfanger die Abrechnung nicht innerhalb der vorgesehenen Fristen einreicht, wird der
Beitrag widerrufen. Wenn ein Vorschuss ausbezahlt wurde, muss dieser zuziglich der ab
Auszahlungsdatum anfallenden gesetzlichen Zinsen rickerstattet werden. Aus schwerwiegenden und
gerechtfertigten Griinden kann vor Ablauf der Frist und auf schriftlichen Antrag des Beitragsempféngers eine
Fristverlangerung bis zu einem weiteren Jahr gewéhrt werden, nach dessen Ablauf der Beitrag automatisch
widerrufen wird.

Generell gilt:

Der Foérdersatz reduziert sich im Verhéltnis zu den Einnahmen. Geht aus dem letzten genehmigten
Jahresabschluss der Organisation ohne Gewinnabsicht hervor, dass der Bilanziiberschuss 5.500,00 Euro
Ubersteigt, so gilt der Ubersteigende Betrag als Einnahme, auBBer der Antragsteller erklart, dass dieser
teilweise oder zur Ganze dazu verwendet wird, Fehlbetrage vergangener Haushaltsjahre abzudecken oder
Investitionen im Bezugsjahr zu finanzieren. Die geplanten Investitionen miissen in der Erklarung beschrieben
werden.

2. UNTERLAGEN FUR DIE AUSZAHLUNG DES BEITRAGES

e Antrag um Auszahlung auf stempelfreiem Papier, abzufassen auf der von der Familienagentur
bereitgestellten Vorlage im Internet unter www.provinz.bz.it/familie und unterschrieben vom
gesetzlichen Vertreter/von der gesetzlichen Vertreterin des Antragstellers.

Achtung:
o dem Antrag muss eine Kopie des Ausweises des gesetzlichen Vertreters/der gesetzlichen

Vertreterin beigelegt werden, wenn der Antrag nicht digital unterschrieben wird;
1



AUTONOME PROVINZ BOZEN - SUDTIROL PROVINCIA AUTONOMA DI BOLZANO - ALTO ADIGE

Familienagentur Agenzia per la famiglia

o der Antrag ist vollstandig in all seinen Teilen auszufillen (Eigenerklarungen)

e Aufstellung der bestrittenen Ausgaben, abzufassen auf der von der Familienagentur
bereitgestellten Vorlage im Internet unter www.provinz.bz.it/familie. Jeder Ausgabenbeleg muss
forlaufend nummeriert und einzeln mit dem entsprechenden Betrag, Nummer und
Ausstellungsdatum aufgelistet werden, und den einzelnen, im Beitragsansuchen vorgesehenen
Kostenpunkten entsprechen. Die Aufstellung samt dazugehdérigen Erklarungen ist vom gesetzlichen
Vertreter/der gesetzlichen Vertreterin zu unterschreiben.

e WEITERE UNTERLAGEN , WELCHE DEM AUSZAHLUNGSANTRAG BEIZUFUGEN SIND:

ORDENTLICHE JAHRESTATIGKEIT

- schriftlicher  Téatigkeitsbericht zum durchgefiihrten Jahresprogramm, unterschrieben vom
gesetzlichen Vertreter/der gesetzlichen Vertreterin
- letzte genehmigte Haushaltsbilanz mit entsprechendem Begleitbericht

PROJEKTE

- Auswertungsbericht zur durchgefihrten Projekttatigkeit, unterschrieben vom gesetzlichen
Vertreter/der gesetzlichen Vertreterin

INVESTITIONEN

- Auszug aus dem Inventarregister

- Auszug aus dem Beschluss oder Sitzungsprotokoll, worin das zusténdige Organ bestéatigt, dass die
Arbeiten regular durchgefihrt und abgeschlossen wurden

- Bei Immobilienankauf: endglltig registrierter Kaufvertrag und Grundbuchsauszug

- Bei Neubauten: Bewohnbarkeitserklarung und Grundbuchauszug

- Bei Bauarbeiten: Abnahmebescheinigung oder Bescheinigung CUber die ordnungsgemalie
Ausflhrung der Bauarbeiten

3. ABRECHNUNGSMODALITATEN

e Damit der gewahrte Beitrag zur Ganze ausgezahlt werden kann, muss der Antragsteller Ausgaben
im AusmafB der zugelassenen Ausgaben getétigt und abgerechnet haben. Andernfalls wird der
Beitrag im Verhéltnis gekiirzt.

e Der Beitrag darf ausschlieBlich fir jene Ziele und Vorhaben verwendet werden, fur den er beantragt
und gewahrt wurde. Die einzeln aufgelisteten Ausgaben missen mit dem Kostenvoranschlag und
den Kostenpunkten gemaB Beitragsansuchen Ubereinstimmen. Geringfligige Anderungen ohne
Auswirkung auf  Ausgabenobergrenze und  Verwendungszweck und innerhalb  der
Hauptausgabenposten sind méglich, wenn dies vom Direktor/von der Direktorin der Familienagentur
fir notwendig oder jedenfalls zweckmaBig fir das Erreichen jener Ziele erachtet wird, fir die die
Forderung gewahrt wurde. Personalanderungen, Anderungen zwischen den Hauptausgabenposten
oder Anderungen des Verwendungszwecks missen hingegen vor Tatigung der entsprechenden
Ausgaben, in jedem Fall innerhalb des Bezugsjahres (ordentliche Tatigkeit) bzw. des
Bezugszeitraumes der Foérderung (Projekte und Investitionen), schriftlich und begriindet bei der
Familienagentur beantragt werden, andernfalls verféllt der Anspruch darauf. Der Direktor/die
Direktorin der Familienagentur entscheidet tber die Genehmigung des Antrages.
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e Ehrenamtsférderung

Die Organisationen ohne Gewinnabsicht kénnen jenen Anteil der zugelassenen Ausgaben, der Uber
die gewahrte Forderung hinausgeht, durch ehrenamtlich geleistete Dienste ihrer Mitglieder
quantifizieren, und zwar im Sinne von Artikel 2 Absatz 1 des Landesgesetzes vom 22. Oktober 1993
Nr. 17, in geltender Fassung, wobei die Pflicht zur Bestatigung Uber die Durchflihrung des gesamten
geférderten Vorhabens aufrecht bleibt. Zur Quantifizierung der ehrenamtlichen Dienste kann ein von
der Landesregierung festgelegter konventioneller Stundensatz im Gesamtausmaf von maximal 25%
der zugelassenen Ausgaben (Héchstbetrag 25.000,00 Euro) angerechnet werden.

Die Ehrenamtsstunden bzw. freiwillig geleisteten Dienste:

- beinhalten nicht die Teilnahme an den Sitzungen der Kollegialorgane;

- schlieBen vergitete Leistungen aus;

- sind gemaB Artikel 2 Absatz 3 des Landesgesetzes vom 1. Juli 1993, Nr. 11, in geltender
Fassung, weder vereinbar mit einem Dienstverhéltnis oder einer selbststandigen Arbeit bei
dieser Organisation noch mit sonstigen vermdgensrechtlichen Beziehungen zu dieser;

- sind von Mitgliedern der Organisation ohne Gewinnabsicht zu leisten, im vorgesehenen
Formular der Familienagentur samt Beschreibung der einzelnen Tatigketen anzufthren und
gegenzuzeichnen;

- werden zu dem mit Landesbeschluss festgelegten Betrag beriicksichtigt (derzeit 20,00 Euro/h);

- mussen sich eindeutig und ausschlieBlich auf die vom Beitrag betroffenen Jahres- oder
Projekttatigkeit beziehen;

- kdénnen, nachdem sie in der Abrechnung erklart und zur Deckung der zugelassenen Ausgaben
verwendet wurden, nicht mehr riickwirkend erhdht werden.

e Die Personalkosten fir das angestellte Personal kénnen maximal in Héhe der Bruttogehélter des
Landespersonals abgerechnet werden. Die geltenden Gehaltsparameter sind auf der Homepage der
Familienagentur unter www.provinz.bz.it/familie verdffentlicht.

e Vergitungen fur Referenten und Referentinnen, Kursleiter und Kursleiterinnen, Moderatoren und
Moderatorinnen bei Vortradgen, Tagungen, Seminaren, Kursen usw. kdnnen maximal in der Héhe der
geltenden Landestarife abgerechnet werden. Die geltenden Tarife sind auf der Homepage der
Familienagentur unter www.provinz.bz.it/familie verdffentlicht.

e Fahrsspesen und Verpflegungkosten kdnnen bis zu dem in der Landesverwaltung geltenden
Hoéchstbetrag abgerechnet werden (siehe http:/www.provinz.bz.it/verwaltung/personal/personal-
landesdienst/gehaelter/aussendienste.asp)

4. AUSGABENBELEGE

Die Ausgabenbelege mlssen folgende Merkmale aufweisen:
e ordnungsgeman im Sitz der Organisation aufbewahrt werden (sind Gegenstand von Kontrollen);

e auf den Beistragsempfanger ausgestellt sein und den geltenden Gesetzesbestimmungen
entsprechen ;

¢ nicht vor dem Einreichdatum des Beitragsansuchens datiert sein;

e sich auf den Zweck, die Téatigkeiten und den Durchfiihrungszeitraum derselben beziehen sowie
auf die zur Férderung zugelassenen Ausgaben; bei Investitionen missen die aufgelisteten
Ausgaben mit den Kostenvoranschlagen des Beitragsansuchens sowie dem zeitlichen Ablaufplan
Ubereinstimmen;
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den CUP aufweisen

Fiar alle Finanzierungen, welche Projekte oder Investitionen betreffen, wird vom Amt ein
eindeutiger alphanumerischer Code zugewiesen, der sogenannte ,Codice Unico di Progetto® CUP
(G.D. 120/2020, umgewandelt in das G. 120/2020). Dieser identifiziert jedes &ffentliche
Investitionsprojekt und begleitet es in allen seinen Realisierungsphasen. Das Amt teilt dem
Beitragsempféanger den CUP mit dem Gewa&hrungsschreiben des Beitrages flir Projekte oder
Investitionen mit. Alle buchhalterischen Dokumente, welche sich auf die Abrechnung solcher
Beitragstypologien beziehen, miissen obligatorisch den CUP aufweisen.

Mehrwertsteuerpflichtige Ausgaben

missen mit ordnunsméaBigen Rechnungen dokumentiert werden, welche alle gesetzlichen
Voraussetzungen erfiilllen (siehe D.P.R. vom 26. Oktober 1972, Nr. 633, Art. 21 in geltender
Fassung).

Mehrwertsteuerfreie Ausgaben

mussen die exakte Mehrwertsteuer-Befreiungsklausel aufweisen.

Auf mehrwertsteuerfreien Spesennoten Uber 77,47 Euro muBB eine Stempelmarke zu 2,00 Euro
angebracht werden. Im Falle von Subjekten, welche von der Stempelsteuer befreit sind, muf3 die
jeweilige Befreiungsklausel angefihrt werden.

Elektronische Rechnungsstellung

Seit dem 1. Janner 2019 besteht die Pflicht zur elektronischen Rechnungsstellung. Davon befreit
sind ausschlieBlich die Unternehmen und Selbstandigen, welche in das sogenannte ,regime di
vantaggio“ fallen (sh. Art. 27, Komma 1 und 2, des Gesetzesdekretes vom 6. Juli 2011, Nr. 98, mit
Ab&nderungen umgewandelt durch das Gesetz vom 15. Juli 2011, Nr. 111), und jene, welche in das
Pauschalsystem (sogenannte ,regime forfettario®) fallen (sh. Art. 1, Komma 54 bis 89 des Gesetzes
vom 23. Dezember 2014, Nr. 190).

Im Falle einer Stichprobenkontrolle ist es verpflichtend, die elekironischen Rechnungen
vorzuweisen, d.h. die Dateien im XML-Format. Diese Operation ist moglich, indem man die
obgenannten Rechnungen, welche alle Elemente der Rechnung inklusive deren Ubermittlungs-
Identifikationsdaten beinhalten, Uber das Austauschsystsem (SDI — sistema di interscambio) des
sreservierten Bereiches® der Agentur fir Einnahmen herunterladt.

Zahlungsquittungen der Ausgabenbelege

Alle Ausgabenbelege, welche in der Anlage zum Auszahlungsantrag aufgelistet sind, missen
ordnungsgeman bezahlt worden sein.

Zahlungen von Betragen gleich oder hdher als 1.000,00 Euro missen nur Uber verfolgbare
Zahlungsmodalitdten erfogen (BanklUberweisung, Bancomat, Kreditkarte usw.), welche auf die
Organisation lauten. Zahlungen mittels Bancomat oder Kreditkarte, welche auf den Présidenten oder
auf Mitglieder der Organisation lauten, werden nicht zugelassen.

Zahlungen von Betragen gleich oder geringer als 1.000,00 Euro kénnen als Barzahlung erfolgen. In
diesem Fall muB3 das buchhalterische Dokument die Anmerkung ,Bezahlt“ aufweisen, welche vom
Lieferanten erklart wird. Alternativ kann eine Erklarung des Lieferanten beigelegt werden, welche die
erfolgte Bezahlung bestétigt. Es wird auf jeden Fall empfohlen, verfolgbare Zahlungsmodalitaten
auch fir Betréage unter 1.000,00 Euro vorzuziehen.

Bei Sammelzahlungen muB3 die Organisation eine detaillierte Auflistung der einzelnen Belege, auf
welche sich die Zahlung bezieht, vorlegen, um eine unmittelbare Rickverfolgbarkeit zu ermdglichen
(z.B. muss einem Modell F24, mit welchem die IRPEF betreffend mehrere VerglUtungen Gberwiesen
wird, eine Liste beigelegt werden, welche die einzelnen Honorare anfihrt, auf die sich die
Steuerzahlungen beziehen).
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e Zahlungen iiber Homebanking
Es ist erforderlich, Uber die buchhalterische Bestatigung der Bank zu verfligen, welche die
Durchfihrung der Zahlung bestétigt und nicht nur den Zahlungsauftrag, da es mdglich ist, diese
Operation innerhalb der folgenden 48/72 Stunden zu stornieren. Aus diesem Grund ist es
erforderlich, die Zahlungsbestatigung erst 48/72 Stunden nach Durchflihrung der Banklberweisung
auszudrucken. Alternativ kann eine Kopie des betreffenden Kontoauszuges des Beitragsempféngers
vorgelegt werden.

¢ Bei Ausgaben, die durch Kassenbons belegt werden, muss eine Ersatzerkdrung des gesetzlichen
Vertreters/der gsetzlichen Vertreterin beigelegt werden, welche auch die Steuernummer und
Mehrwertsteuernummer der Organisation aufweist.

5. NICHT ZULASSIGE AUSGABEN

ORDENTLICHE JAHRESTATIGKEIT

- Preise fir Lotterien

- Spenden und andere Solidaritatsbeitrage

- Karten fir Eintritte zu Sportveranstaltungen, Vergniigungsparks, Kino, Theater, Museen,
Kunstgalerien, Konzerte (wenn diese nicht spezifische Projekte betreffen)

- Ausgaben fir Feiern (mit Ausnahme von im Tétigkeitsprogramm vorgesehenen Jubilden),
Buffets und Betriebsessen, Geschenke, Gutscheine

- Passivzinsen

- Defizite vorhergehender Haushaltsjahre

- Abschreibungen

- Verzugszinsen und Strafen

- Kosten fir den Kauf von Waren, die fir den Wiederverkauf bestimmt sind (z.B.
Tauschmarkt)

- Kautionen jeglicher Art

- Mieten fir Parkplatze

- Rechtsanwalts- und allfallige Verfahrenskosten, die sich aus Rechtsstreitigkeiten ergeben,
fir welche das Gericht die Kostenkompensation bzw. die Ubernahme der Prozesskosten
verflgt hat

PROJEKTE
- Alle Kosten, die nicht direkt mit der Durchfihrung des Projekts verbunden sind
- In der Regel nicht zuldssig sind Stuktur- und Verwaltungskosten fir Projekte von
Organisationen, die bereits Uber Beitrage fir die ordentliche Tatigkeit finanziert werden.
INVESTITIONEN

- Notarspesen
- Register-, Kataster- und Grundbuchsgebihren
- Maklerkosten und Provisionen



